
Archiver les mails - Solution 1  

 

Allez dans la boîte de réception (1),  

- vous cliquez sur le mail que vous souhaitez 

"supprimer" (2), 

- vous cliquez sur le pictogramme "archiver", en 

haut à droite (3). 
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Archiver les mails - Solution 2 

 

  

Allez dans la boîte de réception (1),  

- vous cliquez sur les mails que vous souhaitez 

"supprimer" (2), 

- Le nombre de mails sélectionnés va s'afficher 

en haut, à droite de "Messagerie" (3). 
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Suite de la procédure d'archivage page suivante 



 

  

Une fois sélectionnés les messages que vous souhaitez 

"supprimer", vous cliquez sur le pictogramme bleu en 

haut à gauche, où s'affichent le nombre de messages 

sélectionnés et vous cliquez sur "Archiver" 



Quelle que soit la solution choisie (1 ou 2), voici le résultat 

 

 

  

Allez dans le dossier "archivés", vous retrouvez tous les 

messages qui ont été basculés de la boîte de réception 

vers ce dossier 



Consulter les mails des années précédentes 

 

Allez dans le dossier "boîte de réception" (1) 

En haut à droite (2) vous pouvez cliquer sur "année précédente" 

et choisir l'année que vous voulez consulter. 

Pour l'instant seule possibilité : 2018-2019, année de mise en 

service d'EcoleDirecte à Saint-Michel et bien entendu dans 

l'optique où vous aviez un enfant scolarisé dans notre 

établissement l'an dernier. 
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